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OFFRE D’EMPLOI 

CHARGE DES RESSOURCES HUMAINES (H/F) 

Lycée Philippine DUCHESNE-ITEC BOISFLEURY 

 

Le lycée Philippine DUCHESNE-ITEC BOISFLEURY, scolarisant 1400 élèves et étudiants, recrute son 

chargé.e des Ressources Humaines. 

Vous participerez à la mise en œuvre de la politique des ressources humaines sur le plan opérationnel.  

Vous prendrez en charge l'administration du personnel, le recrutement du personnel ainsi que la 

gestion de la formation. Vous apporterez votre expertise technique aux interrogations des managers 

et de la direction sur la gestion du personnel. Vous serez responsable du respect de la réglementation 

relative au code du travail et à la convention collective. Vous pourrez accompagner les salariés de 

l'établissement dans leur démarche administrative liée à la gestion de leur carrière. 

Missions : 

• Administration du personnel 

• Mise en œuvre de la politique des ressources humaines 

• Appui aux salariés et aux managers 

• Recherche et analyse d'informations 

• Gestion courante des tâches administratives 

Profil recherché : 

De formation supérieure, vous avez des compétences en gestion des ressources humaines. Vous 

justifiez d’une expérience confirmée dans une fonction proche. 

Vous êtes autonome, impliqué et à l’aise en environnement exigeant. 

Vous êtes reconnu.e pour vos qualités relationnelles, vous savez gagner la confiance de vos 

collaborateurs. 

Une expérience de 5 années ou plus sur un poste similaire appréciée. 

Maîtrise du logiciel CHARLEMAGNE appréciée. 

Prise de poste : janvier 2024. 

Contrat en CDI à 75 % - salaire selon profil 

CV et lettre de motivation à adresser à p.jaubert@philippine-duchesne.fr avant le 8 novembre 2023. 
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