Ecclesia

servir ceux qui servent

Econome adjoint

Sceurs Auxiliatrices

Paris (6¢me) - H/F - CDI

Institution

La congrégation des Auxiliatrices a été fondée a Paris en 1856 par Eugénie Smet, Soeur Marie de la
Providence. Portées par la spiritualité de Saint Ignace de Loyola, les sceurs partagent une vie apostolique au
cceur du monde, au travers de missions variées, avec le souci commun d'étre présentes a tous ceux qui
passent par des situations d'épreuve et de croissance.

La Congrégation compte aujourd'hui environ 400 religieuses, réparties sur 4 continents, dans 22 pays, au
sein de petites communautés.

La congrégation recherche, pour son Généralat, un Econome adjoint H/F.

Poste

Rattaché hiérarchiquement a la Supérieure Générale et en lien étroit avec la Soeur Econome Générale, vous
assurez les missions suivantes :

+ La gestion comptable
- Tenue de la comptabilité du Généralat, des associations et des fondations associées,
- Analyse des comptes transmis par les 13 provinces et groupements,
- Cléture des comptes en lien avec I'expert-comptable,
- Elaboration et suivi du budget du Généralat et de I’'association immobiliére,

+ La gestion financiére
- Suivi des comptes bancaires et réalisation d'opérations de trésorerie courantes,
- Suivi des placements financiers avec un conseil d'experts et les gestionnaires de banque,

* L'accompagnement du réseau des économes a l'étranger dans leurs différentes problématiques
(comptabilité, juridique, échange avec des experts locaux pour des opérations immobiliéres, etc.),

* Le soutien aux activités de I'économat général : contribution aux dossiers de fond sur l'avenir de la
congrégation, présentation des comptes et reporting au Conseil général des soeurs

» La participation a l'intendance du site : suivi des contrats de prestation et des interventions, dépannage
informatique de premier niveau, achat de fournitures, etc.

Profil

De formation supérieure, vous justifiez d'une expérience confirmée en gestion comptable, financiere, et de
connaissances juridiques. Doté de solides compétences techniques, vous savez étre un soutien
opérationnel tout en étant force de conseil.

Polyvalent, rigoureux et autonome, vous étes reconnu pour vos qualités d'écoute, de relation et de
pédagogie. La pratique professionnelle de I'anglais et une expérience a l'international sont des atouts.

Vous connaissez l'univers confessionnel et vous souhaitez vous investir au sein d'une petite équipe et dans
un esprit de service.
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