
 
 

Recherche de responsable des services généraux de strate IV 
 

Sous l’autorité du chef d’établissement 

 
A sous sa responsabilité, l’équipe de maintenance, le personnel de laboratoire, 
le personnel de l’accueil, l’équipe médicale 
 
Responsable de la gestion immobilière de l’établissement, suit les travaux de 
construction et d’entretien de l’établissement, assure la sécurité des biens et des personnes, 
avec la tenue des registres de sécurité, d’accessibilité, s’occupe des baux et loyers des 
locataires … 
 
Encadre l’équipe technique. 
 
Suit la maintenance des équipements 
 
Suit les travaux et les chantiers réalisés en interne ou via des prestataires extérieurs 
  
Assure dans le domaine immobilier la fonction financière : 
 
- recherche de financements de fonds publics ou privés (réalisation de dossiers de 
subventions, taxes d’apprentissage, mécénat), pour mener à bien les investissements 
immobiliers 
-élaboration, proposition et suivi du budget de fonctionnement et d’investissement de 
l’immobilier et des équipements matériels 

 
Assure la négociation et la gestion des gros contrats (restauration, ménage, fluides, 
assurances…) 

  
Suit la logistique et les budgets des activités pédagogiques et des événements de 
l’établissement (fête Amitié-Solidarité, journées pédagogiques, voyages, sorties scolaires, 
etc.) 
 
Compétences attendues :  
sens du travail en équipe  
connaissance de la législation et de la règlementation dans son domaine 
sens du management  
maîtrise et utilisation des outils numériques 
organisation, rigueur et anticipation 
adaptabilité 
disponibilité 
autonomie 
respect du caractère propre et du projet éducatif de l’établissement (participation à la vie de 
l’établissement, conseil d’établissement, Fête Amitié-Solidarité, réunions diverses…) 
 
Expérience attendue dans le domaine de la gestion immobilière, dans le suivi de travaux et 
de maintenance, ainsi que dans le management 
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