ensemble

scolaire

La Trinité
SAINT

HERMELAND

L’OGEC de Bouaye, situé, 8 rue de I'ancienne église a Bouaye recherche

FONCTION : Attaché(e) de Gestion en CDI a temps complet

L’ensemble scolaire, regroupe 2 établissements : le college St Hermeland (500 éléves) et I'école Notre Dame de
La Trinité (340 éléves)

VOTRE MISSION

Dans le cadre du projet d’établissement et de la réglementation en vigueur : assurer la gestion administrative,

sociale et financiére avec rigueur et réactivité en vue de contribuer a une saine gestion de I'établissement et a
un pilotage serein de I'activité.

Description du poste :
En lien direct avec les chefs d’établissement,

v Assurer une saine gestion de I'activité : cela implique la veille, I'anticipation, et I'alerte
v Respecter le devoir de réserve et de confidentialité

v’ Prendre du recul par rapport a l'activité courante en vue de développer la prospective de I'établissement

Activités principales :

o Comptabilité, trésorerie et budgets
e Suivi du Social et de 'administration du personnel
o Préparation et/ou participation aux Conseils d’Administration et Assemblées

o Participation a la gestion administrative de 'immobilier et des grands travaux

ACTIVITES PONCTUELLES en lien avec la vie des établissements

Profil recherché :

e Posséder une expérience significative sur un poste similaire (Compétences comptables, maitrise de la paie )
Etre polyvalent, autonome, réactif, savoir s’organiser et prioriser les taches

Savoir mener une comptabilité générale et analytique

Maitriser des outils informatiques (logiciel de comptabilité Charlemagne, excel, word...)

Avoir de bonnes capacités relationnelles

Confidentialité et devoir de réserve

Ce poste est a pouvoir a partir du 20 aolt 2025.

Il est classé dans la catégorie professionnelles des agents de maitrise (Strate Ill) suivant la convention collective des
salariés des établissements privés 2015.

Envoyer votre candidature (lettre de motivation et CV) avant le 15 juin 2025 a I'attention de Mme LATOUCHE Sylvie,

cheffe d’établissement :
A I'adresse mail suivante : contact@saint-hermeland.com

Ou a I'adresse suivante : Collége St Hermeland 8 rue de I'ancienne église 44830 BOUAYE

College Saint- Hermeland, 8, Rue de I'Ancienne Eglise, 44830 Bouaye
@02.40.65.46.10 DX contact@saint-hermeland.com http://sthermeland-bouaye.e-lyco.fr




