OFFRE D'EMPLOI
RESPONSABLE COMPTABLE H/F
CDI & temps plein annualisé

L'Institution MONGAZON est un établissement scolaire situé a Angers (49), accueillant plus de 2 000 éleves, dont
200 internes, sur un site de 8 hectares comprenant 26 000 m? de locaux.

Elle regroupe trois entités : College, Lycée et Enseignement supérieur, incluant une UFA, et s’appuie sur une
communauté éducative composée de 200 enseignants / formateurs et de 95 salariés.

= Présentation du poste

Le Responsable Comptable occupe une place centrale dans le bon fonctionnement administratif et financier
de I'Institution. En étroite collaboration avec la Directrice Administrative et Financiere (DAF), il est chargé de la
gestion, du contrdle et de la fiabilisation des données comptables des associations Mongazon, Le Colombier et
I'USM, jusqu'd I'établissement des écritures de bilan, dans le respect des normes en vigueur.

Il participe également au suivi budgétaire et contribue au déploiement d'outils d'analyse et de pilotage de la
performance. Par ailleurs, il organise et coordonne I'activité du service comptabilité, avec I'appui d'une
assistante comptable.

Autonome, rigoureux et réactif, il se distingue par son sens aigu du détail ainsi que par une organisation
exemplaire.

= Missions principales

Comptabilité générale et Bilan

Tenue et contréle de la comptabilité générale
Suivi de la frésorerie

Opérations de cléture annuelle des comptes
Suivi des investissements

Comptabilité Client

Réalisation de la facturation principale et complémentaire

Suivi des réglements et gestion des relances

Mise en ceuvre des prélévements mensuels aupres des familles et fransmission des virements bancaires

Suivi des dossiers familles en contentieux

Elaboration de la plagquette tarifaire et supervision de la saisie dans I'outil de facturation

Collaboration avec la DAF pour I'attribution des aides sociales

Contréle des données transmises au Rectorat concernant les bourses nationales et leur affectation sur

les soldes familles

e Appuid la logistique financiere des activités pédagogiques et périscolaires (voyages, sorties, projets de
classe) en lien avec les enseignants organisateurs (élaboration des budgets prévisionnels)

e Vérification du suivi des réglements et des subventions

o FEtablissement et présentation & la DAF du bilan des activités annexes

Comptabilité fournisseur

Vérification des factures de travaux et d'immobilisations
Supervision de la saisie et du contréle des factures fournisseurs
Vérification et lettrage des comptes fournisseurs

Transmission des réglements par virement bancaire
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Comptabilité analytique

Participation au paramétrage de la comptabilité analytique
Etablissement des comptes de résultat par secteur d’activité
Calcul et analyse des ratios de gestion

Suivi et présentation des budgets pédagogiques d la DAF

Contréle budgétaire

e Elaboration du contréle budgétaire

e Présentation des tableaux de bord et de comparatifs budgétaires (pédagogie, fonctionnement,
immobilisations, trésorerie) a la DAF

= Profil recherché

Compétences et savoir-faire

Excellente maitrise des outils bureautiques (Word, Excel)
Capacité d'analyse et d'interprétation des données financieres
Solide connaissance des principes comptables

Excellentes compétences rédactionnelles et relationnelles
Aptitude & travailler en autonomie tout en collaborant en équipe
Capacité a manager

Qualités personnelles

Sens aigu de I'organisation et des priorités
Discrétion, fiabilité et réactivité

Diplomatie, adaptabilité et aisance relationnelle
Curiosité intellectuelle et esprit de synthése

= Formation et expérience

e BTS Comptabilité et Gestion, DUT GEA ou formation équivalente
e Expérience significative sur un poste similaire souhaitée

= Rémunération et avantages

e Rémunération : 34 K€ brut/an selon profil + intéressement

e Poste d pourvoir le 17 ao0t 2026

o Statut: Agent de Maitrise

e Temps de travail : 35 heures hebdomadaires annualisées

e Horaires du lundi au vendredi + RTT

e Convention Collective EPNL - IDCC 3218 de I'Enseignement Privé
e Restauration collective sur place

CV et lettre de motivation & adresser avant le 25-05-2026 par mail a resp-rh@mongazon.org




